
資金管理に関わる責任体制（謝金・旅費） 
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＊勤務実態の把握のため、謝金対象者に事務（教育研究
支援課）より確認をします。 
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旅 費 

担当教員 

出勤承認伝票 

出勤簿（随時） 

謝金算出 

監督管理責任 

勤務実態確認 

謝金等支出確認 

旅費算出（実費精算方式） 

          証拠書類提出 

出張申請書←（伺いを兼ねる） 

旅費見積書・予定表・証拠書類等 

監督管理責任 

証拠書類提出 

出張報告書提出⇒最終学長まで 

出張実施状況確認 

旅費支出確認 

＊出張実施確認のため、申請者より証拠書類の提出が必
要です。（学会パンフレット等） 


